BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Lap — Tu do — Hanh phic

S4: 3961 /BTP-BTTP

V/v huéng dan thyc hién nhiém vu Ha Ngi, ngay 03 thang 7 ndm 2025
quan 1y bo trg tu phap '

Kinh gtri: Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd

Thuc hién Nghi quyet sO 190/2025/QH1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi
quy dinh Ve xu ly mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bo may nha nudc;
Nghi quyét s6 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 cta Chinh phu vé viéc ban hanh Ké
hoach thuc hién sép xép don vi hanh chinh va xay dung m6 hinh t6 chtrc chinh
quyén dia phuong 02 cip; Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02
cdp trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap; Nghi dinh sO
121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan quyén, phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nude ciia Bo Tu phap (sau day goi 1a Nghi dinh s6
120/2025/ND-CP, Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP) va trén co s¢ chic nang,
nhiém vu ctiia B6 Tu phap, ngay 23/6/2025, Bd Tu phap da cong b thi tuc hanh
chinh (TTHC) di dugc phan cép, phan quyén, phan dinh thim quyén tai Nghi
dinh s6 120/2025/ND-CP va Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP.

Pé trién khai cac vian ban néu trén, df)ng thoi bao dam hoat dong bo tro tu
phap tai dia phuong dugc thuc hién thong subt, hiéu qua, khong bi gian doan, Bo
Tu phap da xay dung hudng dan thyc hién nhiém vu quan ly hoat dong bo tro tu
phap sau khi sap x¢&p, t6 chirc don vi hanh chinh cac cap va trién khai mé hinh
chinh quyén dia phuong 02 cap (xin giri Huéng dan thwc hién nhiém vu hoat
déng bo tro tw phdp kém theo).

Bo Tu phép tran trong dé nghi Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé phbi
hop thyc hi¢n. Trong qua trinh td chure trién khai thuc hién, néu dia phuong gap
vuéng méc, dé nghi giri ¥ kién, phan hdi dén Bo Tu phép (qua Cuc Bo tro tu
phap) dé kip thoi xtr 1y./.
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HUONG DAN
THU'C HIEN NHIEM VU QUAN LY HOAT PONG BO TRQ TU PHAP
SAU KHI SAP XEP, TO CHUC PON VI HANH CHINH CAC CAP VA
TRIEN KHAI MO HiNH CHINH QUYEN PIA PHUONG HAI CAP
(Kém theo Cong van sé 3961/BTP-BTTP ngay 03/ 7/2025 ciia B¢ Tw phdp)

I. HUONG DAN CHUNG

Céc to chire hanh nghé trong linh vuc bo trg tu phap tiép tuc sir dung Gidy
dang ky hoat dong da dugc cap. Cac to chirc hanh nghé trong linh vuc bb tro tu
phép cap nhat thong tin vé dia chi do thay doi dia gidi hanh chinh trén Gidy dang ky
hoat dong khi c6 nhu cau hodc thyc hién dong thoi khi ding ky thay doi, thong bao
thay d6i ndi dung khac trong Gidy dang ky hoat dong.

II. HUONG DAN CAC LINH VUC CU THE

1. Linh vuc luat sw

1.1Huéng din dinh sé Chirng chi hanh nghé lugt sw

M3 tinh trong sé Chtrng chi hanh nghé luat su quy dinh tai Mau sé 02-PLIII-
LS Phu lyc III ctia Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia Bo truong Bo
Tu phép ban hanh Thong tu quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia
phuong 02 cp va phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia B6 Tu phap duoc
ap dung theo ma tinh quy dinh tai Quyét dinh sé 19/2025/QD-TTg ngay 30/6/2025
ctia Tha tudng Chinh pht ban hanh Bang danh muc va ma sb cac don vi hanh chinh
Viét Nam.

1.2 Hudng dén dénh sé Gidy déng ky hoat dbng cua t5 chie hanh nghé ludt
sut

S6 Gidy dang ky hoat dong cuia to chirc hanh nghé luat su, dang ky hanh nghé
luat su véi tu cach ca nhan, Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai, chi nhanh cta cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam bao gom: hai chit
s6 dau 1a ma tinh duwoc quy dinh tai Quyét dinh s6 19/2025/QD-TTg ngiy
30/6/2025 ctia Thu tudng Chinh pha ban hanh Bang danh muc va ma sb cac don vi
hanh chinh Viét Nam; b6n chir sd tiép theo la nam cép lan dau cua to chirc/ca nhan;
hai chit s6 tiép theo 1a ma cta hinh thtrc hanh nghé luét su (c6 Phu luc m4 hinh thirc
hanh nghé kém theo); bon chit s6 tiép theo 13 s6 thir tw ding ky dung chung cho cac
loai hinh t6 chirc hanh nghé luét su, chi nhanh t6 chirc hanh nghé luat su va luat su
hanh nghé véi tu cach ca nhan.

Trong trudng hop chuyén d6i hinh thirc to chtrc hanh nghé luat su hodc thay
d6i ndi dung dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé lut su thi s tha t d3 dang
ky ctia to chirc hanh nghé luat su duoc gitt nguyén khi cap lai Gidy dang ky hoat dong.
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Khi sip xép dia gioi hanh chinh, S& Tu phép cac tinh, thanh phd hinh thanh
sau sap xép s& xem xét quyét dinh s ther tu dang ky hoat dong cta cac to chirc
hanh nghé luat su, dang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan, Gidy dang ky
hoat dong cta chi nhanh cta t6 chirc hanh nghé luat su nudc ngoai, cong ty luat
nudc ngoai, chi nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

PHU LUC MA HINH THUC HANH NGHE LUAT SU

Ma sb Hinh thirc hanh nghé luat sw

01 | Van phong luat su

02 Cong ty luat trach nhiém hitu han mot thanh vién

03 | Cong ty luat hop danh

04 | Chi nhanh Van phong luét su

05 | Chi nhanh Cong ty luat hgp danh

06 Chi nhanh Cong ty luat trach nhi¢m hiru han mot thanh vién

07 | Cong ty luat trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tré Ién

08 Chi nhanh Cong ty luat trach nhi¢m hitu han hai thanh vién tr¢ 1én

09 | Luat su hanh nghé véi tu cach c4 nhan

10 Chi nhéanh cta t6 chtrc hanh nghé luat su nudce ngoai tai Viét Nam

11 Cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam

12 | Chi nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai Viet Nam

2. Linh vue Piu gia tai san, Giam dinh tw phap

2.1. Linh vwe Péiu gid tai sin

Luat Pau gia tai san nam 2016 (stra d6i, bd sung ndm 2024) c6 01 Piéu c6
ndi dung quy dinh vé don vi hanh chinh cip huyén. Khi thuc hién mé hinh t6 chirc
chinh quyén dia phuong 02 cap, khong con don vi hanh chinh cép huyén thi quy
dinh trén sé& diéu chinh nhu sau:

- Piéu chinh cum tir “trong pham vi quén, huyén, thi xa, thanh phé) thudc
tinh, thanh phé) truc thude trung wong” tai diém a khoan 2 Diéu 37 Luat Diu gia tai
san ndm 2016 (stra d6i, bd sung ndm 2024) bang cum tir “trong pham vi cap xa”.

- S6 Gidy dang ky hoat dong cia doanh nghiép dau gia tai san gdm: hai chir
s6 dau 1a ma tinh dugc quy dinh tai Quyét dinh s 19/2025/QD-TTg ngay
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30/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh pha ban hanh Bang danh muc va ma sb cac don vi
hanh chinh Viét Nam; bén chit s6 tiép theo 1a nam cap 1an dau cta to chirc; hai chir
s6 tiép theo 1a ma cua loai hinh doanh nghiép d4u gia tai san (c6 Phu luc ma loai
hinh doanh nghiép dau gia tai san kém theo); bon chit sd tiép theo 1a sd thir tir ddng
ky dung chung cho céc loai hinh doanh nghiép dau gia tai san.

Trong trudng hop chuyén doi loai hinh doanh nghiép thi sb tha ty da dang
ky ctia doanh nghiép dau gia tai san duoc gitt nguyén khi cap lai Gidy dang ky hoat
dong.

Khl sap xép dia gidi hanh chmh S6 Tu phép cua tinh, thanh phd hinh thanh
sau sap xép s& xem xét quyét dinh sb thir tu ding ky cua cac doanh nghiép dau gia
tai san.

PHU LUC
MA HINH THUC DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

M s6 Loai hinh doanh nghiép

01 Cong ty dau gia hop danh

02 | Chi nhanh Cong ty d4u gia hop danh

03 | Doanh nghiép dau gia tu nhan

04 | Chi nhanh Doanh nghiép d4u gia tu nhan

2.2 Linh vwc Giam dinh tw phap

a) Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap c6 01 Diéu quy dinh vé don vi
hanh chinh cap huyén; Thong tu sé 09/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciua Bo Tu
phap quy dinh vé giam dinh tu phap trong linh vuc tu phap c6 01 Diéu quy dinh vé
don vi hanh chinh cdp huyén. Khi thyc hién mé hinh t6 chtc chinh quyén dia
phuong 02 cép, khéng con don vi hanh chinh cap huyén thi cac quy dinh tai 02 vin
ban néu trén s& chinh ly nhu sau:

- Piéu chinh cum tir “ngudi c6 tham quyén tién hanh té tung & cap huyén,
cap tinh” tai khoan 1 Diéu 7 Thong tu s6 09/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo
Tu phap quy dinh vé gidm dinh tu phap trong linh vuc tu phap bang cum tir “ngudi
c6 tham quyén tién hanh t6 tung trung cau”.

b) Quyét dinh bo nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap; thé giam dinh
vién tu phap; danh sach ngudi giam dinh tu phép, t6 chirc giam dinh tu phap; quyét
dinh thanh 1ap Vin phong giam dinh tu phap va gidy ding ky hoat dong cua Vian
phong giam dinh tu phap da duoc ban hanh, cp thi cic ca nhan, to chirc dugc tiép
tuc stt dung. Truong hop thuc hién tinh gon, sap nhép cac s&, nganh & dia phuong;



sap nhap dia giéi hanh chinh lam thay d6i thong tin ctia giam dinh vién tu phap,
nguoi giam dinh tu phap theo vu viéc, td chuc giam dinh tu phap cong lap, td chuc
giam dinh tu phap theo vu viéc!, dé nghi Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong chi dao S& Tu phap va cac co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan
dan cp tinh tién hanh ra soat, cap nhat, diéu chinh thong tin danh sach giam dinh
vién tu phap, nguoi giam dinh tu phéap theo vu viée, t6 chirc giam dinh tu phap cong
1ap, t6 chtrc giam dinh tu phap theo vu viéc va dang tai trén Cong thong tin dién tir
ctia Uy ban nhan dan cép tinh.

3. Linh vue Cong chirng

3.1. Déi véi quy dinh gin véi dia ban hanh chinh “cip huyén”

Luat Cong chimg nam 20242 ¢6 05 Piéu quy dinh vé don vi hanh chinh cép
huyén, khi thuc hién mo hinh t6 chitc chinh quyén dia phwong 02 cép, khong con
don vi hanh chinh cap huyén thi cac quy dinh trén s& diéu chinh nhu sau:

- Bo cum tir “Phong Tu phap cip huyén” va thay thé cum tir “dia ban cip
huyén” béng cum tir “dia ban cép x&” tai khoan 3 Piéu 19.

- Thay thé cum tir “dja ban cép huyén” tai diém a khoan 2 Piéu 20 va khoan 1
Diéu 21 bang cum tir “dia ban cip xa”.

- Thay thé cum tr “don vi hanh chinh cép huyén” bﬁng cum tur “don vi hanh
chinh cép x4” tai doan 1 khoan 1 Piéu 23. Thay thé cum tir “danh muc cac don vi
hanh chinh cdp huyén” bang cum tir “vé don vi hanh chinh cp x4 tai doan 2 khoan
1 Diéu 23.

- Thay thé cum tr “don vi hanh chinh cép huyén noi dat tru s6” tai khoan 1
Diéu 26 bang cum tir “dia gidi ctia don vi hanh chinh cip huyén trudce khi sip xép”.

3.2 D67 vdi quy dinh lién quan dén sap xép don vi hanh chinh cap tinh

- V& co s0 dit liéu cong ching: Uy ban nhan din cap tinh hinh thanh sau
sap xép quyét dinh lya chon co so dir liéu cong chimg cua mot trong cac tinh,
thanh phd duoc sip xép lam co s& dir liéu cong chimg str dung cho dia ban cap
tinh méi hoic quyét dinh xay dung co s dit liéu cong ching mai. Viée xay dung,
nang cap co so dit liéu cong ching tai dja phuong duoc thuc hién theo quy dinh
cua Luat Cong chirng nam 2024 va phap luat c6 lién quan.

- V& tén goi ciia Phong cong chung: Viéc dat lai tén goi cuia Phong cong
chimg bao dam phu hop véi quy dinh cua Luat Cong ching nim 2024. Uy ban
nhan déan cap tinh hinh thanh sau sip xép s& xem xét, quyét dinh sé thir tu ctia cac
Phong cong ching tai dia phuong minh theo quy dinh ctia phap luat, bao dam tdi

' Nhu thong tin vé noi 1am viéc, co quan chu quén, tén cta linh vire chuyén mén hodc chuyén nganh giam dinh...
2 C6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2025.
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da su 6n dinh vé td chirc, hoat dong cua cac Phong cong ching, tiét kiém chi phi
cho xa hoi.

- S6 Giay ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chirg bao gém: hai chit
s6 dau 1a ma tinh dugc quy dinh tai Quyét dinh s 19/2025/QD-TTg ngay
30/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh pha ban hanh Bang danh muc va ma s6 cac don vi
hanh chinh Viét Nam; bén chit s6 tiép theo 1a nam cap 1an dau cia to chirc; hai chit
s6 tiép theo 1a ma cua loai hinh Vin phong cong ching (c6 Phu luc ma loai hinh
Vin phong cong chimg kém theo); bdn chir sd tiép theo 14 s6 thir tu ding ky ding
chung cho céc loai hinh Van phong cong chung.

Trong truong hop chuyén di loai hinh Vin phong cong chimg thi sb thir ty da
dang ky ctia Van phong cong chig dugc gitr nguyén khi cép lai Gidy dang ky hoat
dong.

Khi sip xép don vi hanh chinh cép tinh, S& Tu phap cua tinh, thanh phd hinh
thanh sau sap xép s& xem xét quyét dinh sb thir ty dang ky cua cac Vian phong
cong ching.

PHU LUC MA LOAI HINH VAN PHONG CONG CHUNG

Ma s6 Loai hinh Van phong cong chirng

01 Doanh nghiép tu nhan

02 | Cong ty hop danh

3.3 Vé gid téi da doi vai dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong chirng
Viéc ban hanh gia toi da d6i v6i dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong
chtng (sau day goi 1a gia dich vu cong chimg t6i da) thudc trach nhiém cua Uy ban
nhan dan cip tinh. Trudng hop sip xép don vi hanh chinh cip tinh thi Uy ban nhan
dan cap tinh sau sip xép co trach nhiém ban hanh gia dich vu cong chimg toi da méi
dé ap dung trén dia ban cap tinh mai. Trong thoi gian chd ban hanh gia dich vu cong
chtng t6i da méi, Uy ban nhan dan cap tinh hinh thanh sau sap xép quyét dinh viéc
ap dung gia dich vu cong ching tdi da tai cac tinh, thanh phd duoc sap xép.
3.4 Vé viéc cdp, cdp lai thé cong chikng vién
Viée danh s thé cong ching vién & cap tinh, thanh phé duoc thuc hién nhu
sau: Hai chit s6 dau la ma tinh dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 19/2025/QD-TTg
ngay 30/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh pht ban hanh Bang danh muyc va mé s6 céc
don vi hanh chinh Viét Nam va 04 chit s6 lién tiép 1a s6 thir tir cta thé.
Thé céng chimg vién duoc cap trude ngay Luat Cong chirng naim 2024 co hiéu
luc thi hanh duoc tiép tuc st dung (bao g@)m ca cac dia phuong cé su se"ip xép don vi
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hanh chinh cép tinh). Truong hop khi phat sinh viéc cap lai thé® 1an dau sau thoi
diém sap xép don vi hanh chinh cap tinh thi s6 thé cong ching vién duoc cap lai
duoc 14y tiép ndi cac sb thé cong ching vién S¢ Tu phap da cip moi.

4. Linh vue Quan tai vién

Dé sir dung thong nhat mau Chimg chi hanh nghé quén tai vién ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap, dé nghi cac dia
phuong nghién ctru, str dung théng nhat mau phoi chtng chi (kém theo Huéng dan
nay)./.

3 Khi thé da dugc cip bi mét, bj hong hodc td chirc hanh nghé cong ching thay ddi tén.
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